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НОВОКАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я 

від   « ____ » 26.06.2018   20 ____  р.   № 202

_____

м.Нова Каховка 

Про затвердження цін на роботи (послуги) 
Комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка»
З метою впровадження платних послуг комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка», для забезпечення збереженості документів і справ з особового складу підприємств, установ і організацій на договірних засадах відповідно до Закону України «Про національний архівний фонд та архівну установу» зі змінами та доповненнями, постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998. № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів» зі змінами, наказів Державного комітету архівів України від 16.09.1999 № 59 «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними архівними установами»; від 24.01.2001 № 6 «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами», Положення Комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка», керуючись Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», статтею 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Новокаховської міської ради
ВИРІШИВ:

1. Затвердити ціни на роботи (послуги) Комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка» (додаток 1).
2.   Затвердити Положення про порядок встановлення тарифів на платні послуги та використання коштів, отриманих Комунальною установою «Трудовий архів м. Нова Каховка» (додаток 2).

3.  Встановити, що Комунальна установа «Трудовий архів м. Нова Каховка» приймає за рішенням виконавчого комітету міської ради на зберігання на безоплатній основі документи з особового складу ліквідованих підприємств, установ та організацій.

4.    Дане рішення набирає чинності з моменту його прийняття.

5.  Визнати такими, що втратили чинність, рішення виконавчого комітету від 26.05.2015 № 203 «Про затвердження цін на роботи (послуги) Комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка» та від 28.07.2015 
№ 316 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету від 26.05.2015 № 203».
6. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконкому Акуленка В.С.
Міський голова







       В.І.Коваленко       

Додаток 2
до рішення виконавчого комітету 26.06.2018  №  202
ПОЛОЖЕННЯ
про порядок встановлення тарифів на платні послуги та використання коштів, отриманих Комунальною установою 
«Трудовий архів м. Нова Каховка»

Розділ І Загальні положення

1.1.Це Положення розроблено відповідно до Положення про комунальну установу «Трудовий архів м. Нова Каховка», Закону України від 24.12.1993 року № 3814-ХІІ « Про національний архівний фонд та архівні установи», постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», наказів Державного комітету архівів України від 16.09.1999 № 59 «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними архівними установами»; від 24.01.2001 р. № 6 «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що винонуються державними архівними установами», Положення Комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка».
1.2.Комунальна установа «Трудовий архів м. Нова Каховка» надає підприємствам, установам і організаціям послуги, пов’язані з упорядкуванням та збереженням архівних документів за встановленими цінами.

1.3. Надання архівних довідок Комунальною установою «Трудовий архів м. Нова Каховка», необхідних для соціального захисту громадян на письмові запити державних установ, передбачених законодавством, надаються безкоштовно.
Розділ ІІ Порядок визначення вартості платних послуг
2.1.  Платні роботи (послуги) надаються фізичним та юридичним особам з використанням наявних архівних документів та забезпеченням їх схоронності в установах, на підприємствах, в організаціях згідно з цінами на роботи (послуги), які зазначені в додатку 1 цього рішення.

Розмір вартості робіт та послуг може змінюватися залежно від повноти комплекту технологічних процесів, підготовчих і допоміжних операцій, визначених договором із замовником.

У разі змін у законодавстві з оплати праці працівників установи проводити перерахунок цін на роботи (послуги), що надаються архівною установою, щоб розмір плати за надані послуги відповідав фактичним видаткам на їх виконання.

2.2. Розрахунок вартості робіт та послуг із урахуванням вартості трудових витрат всього технологічного процесу проводиться згідно наказу Державного комітету архівів України від 08.02.2008 року № 22 «Про затвердження Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у державних архівних установах».
2.3. Чисельність основного персоналу зайнятого виконанням послуг розраховується згідно наказу Державного комітету архівів України від 09.03.2006 року № 30 «Про затвердження Норм чисельності основного персоналу».
2.4. Здійснення розрахунку вартості робіт та послуг проводиться по статтям калькуляції, а саме:

- витрати на оплату праці;

- нарахування на заробітну плату;
- матеріальні витрати.

2.5. Термін виконання послуг (робіт) визначає Комунальна установа «Трудовий архів м. Нова Каховка» з урахуванням обсягів робіт, нормативів виробітку (часу) на конкретні види робіт, виробничої потужності його матеріально-технічної бази та черговості виконання замовлень. Термін виконання замовлення зазначається в договорі.

2.6. Ціни на окремі роботи і послуги, не передбачені цим рішенням, встановлюються за разовими калькуляціями, узгодженими із замовником, виходячи з вартості робіт (послуг).

Розділ ІІІ Порядок оплати
3.1. Оплата вартості робіт та послуг здійснюється на договірних засадах і є обов’язковим платежем. Платна послуга надається тільки після отримання підтверджуючих документів про перерахування коштів на бюджетний рахунок, відкритий в органах Державної казначейської служби України.
3.2. Оплата може бути здійснена:

- перерахуванням коштів на рахунок;

- матеріальними цінностями, необхідними для поліпшення матеріально-технічної бази трудового архіву, по узгодженню сторін, згідно суми вартості послуг (робіт).

Розділ ІV Опис платних послуг
4.1. Забезпечення зберігання та упорядкування документів в установах та підприємствах.

Мета послуги – упорядкувати документи підприємств, які підлягають довгостроковому зберіганню та створити умови їх збереження в трудовому архіві.

Послуга по упорядкуванню документів надається підприємствам та установам згідно їх звернення до Комунальної установи «Трудовий архів м. Нова Каховка». У такому випадку між підприємством та трудовим архівом підписується угода, де вказуються необхідні роботи та оплата за цю послугу.

Коли підприємство ліквідується, то така послуга надається згідно законодавства по ліквідуванню, або банкрутству підприємства.
4.2. Оправлення справ.

Мета послуги – оправлення справ підприємств та установ у стандартні та нестандартні справи.

До цієї послуги відносяться роботи по оправленню документів різних розмірів, як по кількості аркушів, так і по їх розмірам.

Послугами по оправленню справ користуються підприємства, які бажають мати порядок у документах та мають на ці послуги фінансування.

Оправленню підлягають справи довгострокового зберігання, з особового складу.

Для надання цієї послуги складається угода між підприємством та архівом, де вказується об’єм робіт, та попередня оплата за ці послуги.

 4.3. Надання методичної та практичної допомоги у підготовленні документів.

Мета послуги – розробка документів із організації діловодства.

В першу чергу ці послуги надаються установам, які передають документи на довгострокове зберігання в трудовий архів. Згідно номенклатури справ складаються описи справ на документи з подальшою передачею на зберігання. Для діючих підприємств та установ розробка документів виповнюється згідно укладеної угоди. 

Розділ V. Порядок використання коштів, 
отриманих Комунальною установою «Трудовий архів м. Нова Каховка» 
за надані послуги і виконані роботи
5.1. Кошти, що надійшли комунальній установі «Трудовий архів м. Нова Каховка»  від  підприємств,  установ та організацій – джерел комплектування або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за забезпечення схоронності та науково-технічне опрацювання документів використовуються на:

· реалізацію пріоритетних заходів, пов'язаних з виконанням основних
функцій по створенню умов гарантійного збереження документів;

· зміцнення матеріально-технічної бази;

· придбання канцелярських товарів;

· поліпшення умов роботи працівників та їх оплату праці;

· облаштування місця прийому громадян;

· інші видатки трудового архіву.
5.2.  Не використані кошти у звітному році не підлягають вилученню, а переходять на наступний рік і використовуються на цілі, передбачені цим Положенням.

Керуючий справами виконкому                          

                 В.С. Акуленко
