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УКРАЇНА

НОВОКАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

29.01.2013
№  36-р
Про визначення осіб, відповідальних 

за надання та актуалізацію інформації

на офіційному сайті міста Нова Каховка

та затвердження Вимог до матеріалів, 

які будуть розміщені на офіційному сайті

міста Нова Каховка та періодичності їх надання 


З метою вдосконалення організації наповнення та актуалізації інформації на офіційному сайті міста Нова Каховка, керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Визначити з числа працівників структурних підрозділів міської ради та виконавчого комітету осіб, відповідальних за надання та актуалізацію інформації на офіційному сайті міста Нова Каховка згідно з додатком.

2. Затвердити Вимоги до матеріалів, які будуть розміщені на офіційному сайті міста Нова Каховка та періодичності їх надання (додається).

3. Відповідальним особам забезпечити надання відділу інформаційно-комп'ютерного забезпечення та організаційної роботи виконавчого комітету інформації для розміщення на офіційному сайті міста Нова Каховка відповідно до Порядку надання інформації для розміщення на офіційному сайті  міста Нова Каховка, затвердженого рішенням виконавчого комітету міської ради від 25.12.2012 № 601 «Про затвердження Положення про офіційний сайт міста Нова Каховка та Порядку інформаційного наповнення сайту міста Нова Каховка» та Вимог до матеріалів, які будуть розміщені на офіційному сайті міста Нова Каховка та періодичності їх надання, затверджених цим розпорядженням.
 4. Відділу інформаційно-комп'ютерного забезпечення та організаційної роботи виконавчого комітету (Набоченко С.О.) забезпечити своєчасне опрацювання інформації для розміщення на офіційному сайті міста, здійснювати аналіз його інформаційного наповнення, щоп'ятниці надавати керуючому справами виконавчого комітету аналітичну довідку щодо цього питання.   

5. Директорам комунальних підприємств міста забезпечити виконання завдань, визначених пунктами 1, 3 цього розпорядження.

 6. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 29 липня 2008 року № 407-р «Про забезпечення надання матеріалів для розміщення на офіційному сайті міста Нова Каховка та оприлюднення в інших засобах масової інформації».

7. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на першого заступника міського голови Чурсинова Л.Г., заступників міського голови Григорьєва А.В., Мерзлова В.М., керуючого справами виконавчого комітету Акуленка В.С.

Міський голова                                                                                  В.І.Коваленко

Додаток 

до розпорядження міського голови    

29.01.2013  № 36-р
Список осіб, 

відповідальних за надання та актуалізацію 

інформації на офіційному сайті міста Нова Каховка

	Назва структурного підрозділу 
	П.І.Б. відповідальної особи, посада

	Організаційний відділ міської ради
	- начальник відділу

	Інспекція у справах захисту прав споживачів
	Прокопенко Антоніна Миколаївна – начальник інспекції у справах захисту прав споживачів

	Кадрова служба
	Гладченко Марина Борисівна – начальник кадрової служби

	Відділ капітального будівництва
	Гончаренко Світлана Семенівна – начальник відділу капітального будівництва

	Відділ управління ресурсами територіальної громади
	Сухарєв Олександр Вікторович – начальник відділу управління ресурсами територіальної громади

	Екологічна інспекція
	Лимар Олександр Матвійович – начальник  екологічної інспекції

	Відділ комунального господарства
	Сироватка Володимир Миколайович – начальник відділу комунального господарства


	Відділ галузей економіки
	Мандебура Тетяна Володимирівна – начальник відділу галузей економіки

	Служба у справах дітей
	Поповиченко Оксана Миколаївна – начальник служби у справах дітей

	Сектор земельних відносин
	Ковальчук Таміла Анатоліївна – завідувач сектору земельних відносин

	Відділ державної реєстрації 
	Хахалєв Андрій Миколайович – начальник відділу державної реєстрації

	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	Ликашева Олена Володимирівна – начальник відділу ведення Державного реєстру виборців

	Загальний відділ
	Терещенко Тетяна Петрівна – начальник загального відділу

	Відділ економіки, фінансового аналізу та інвестицій
	Яворська Зінаїда Семенівна – начальник відділу економіки, фінансового аналізу та інвестицій

	Юридичний відділ
	Ільїна Тетяна Анатоліївна – начальник юридичного відділу

	Управління містобудування та архітектури
	Плюйко Микола Павлович – начальник управління містобудування та архітектури, головний архітектор

	Управління з питань НС та ЦЗН
	Іпатов Віталій Дмитрович – головний спеціаліст з питань планування заходів ЦЗ, евакуації та оповіщення управління з питань НС та ЦЗН

	Відділ у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Сичов Кирило Олександрович – 

в.о. начальника відділу у справах сім'ї, молоді, фізичної культури та спорту

	Центр соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді
	Галинська Наталія Миколаївна – директор Центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді

	Відділ освіти 
	Кушнір Олена Миколаївна – 

спеціаліст з питань загальної середньої освіти 

	
	Лисенко Тетяна Вікторівна – 

спеціаліст з питань виховної роботи та позашкільної освіти 

	
	Скрипнікова Марина Анастасівна – спеціаліст з питань дошкільної освіти

	Управління праці та соціального захисту населення
	Корнілова Тетяна Михайлівна – заступник начальника управління праці та соціального захисту населення

	Фінансове управління 
	Фурсєєва Ірина Валеріївна – 

начальник фінансового управління

	Відділ культури і туризму
	Калініченко Юлія Андріївна – 

головний спеціаліст з питань туристично-методичної та інформаційної роботи відділ культури і туризму

	Архівний відділ
	Самотуєва Ольга Миколаївна – спеціаліст І категорії архівного відділу


Керуючий справами виконавчого комітету                                    В.С.Акуленко
ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням міського голови    29.01.2013  № 36-р
Вимоги 

до матеріалів, які будуть розміщені на 

офіційному сайті міста Нова Каховка та періодичності їх надання 

1. Текстові матеріали для розміщення на офіційному сайті міста Нова Каховка подаються на паперових та електронних носіях.

1.1. У паперовому вигляді тексти та таблиці - українською та російською мовами з обов'язковою візою-погодженням куратора та проставленою датою.

1.2. В електронному вигляді -  в текстовому, табличному та графічному форматах, сформованих за допомогою стандартного набору програм MS Office (Word, Excel, PowerPoint), з розширеннями .doc, .docx, .rtf, .xls, .xlsx, .pps, .ppsx. Розмір шрифту не менше 12 пунктів.

2. Графічні зображення для розміщення на сайті надаються в графічному форматі з розширеннями: .jpg, .png, .gif та розподільчою здатністю не менш ніж 800 на 600 пікселів або у вигляді друкованих зображень розміром не менше 9х12 см.

3. Тип інформації та терміни її подання для розміщення на офіційному сайті міста Нова Каховка:

	Тип інформації
	Терміни

	Офіційна хроніка та новини
	Упродовж доби після події

	Анонси зустрічей і візитів та їх результатів, анонси акцій та інших подій 
	Не пізніше ніж за 3 дні, у надзвичайно важливих випадках – не пізніше ніж за 3 години до початку події

	Прес-релізи
	Не пізніше ніж через добу після події, якій присвячено прес-реліз

	Офіційні повідомлення,

оголошення і заяви
	Не пізніше доби з моменту оприлюднення заяви

	Інтерв'ю і виступи керівників
	Не пізніше 3 днів після інтерв'ю

	Статистичні та аналітичні матеріали
	Визначені для відповідних матеріалів (1 раз на рік, щопівроку, щоквартально, щомісячно) 


3. Не допускається розміщення інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством.

Керуючий справами  виконкому                                                     В.С.Акуленко










