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НОВОКАХОВСЬКА МІСЬКА РАДА ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

12.09.2011 

№ 308-р
Про затвердження Реєстру

адміністративних послуг

Новокаховської міської ради


З метою удосконалення процедури надання адміністративних послуг на платній і безоплатній основі, забезпечення відкритості та доступності інформації про адміністративні послуги, що надаються структурними підрозділами Новокаховської міської ради, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 липня 2009 року № 737 „Про заходи щодо упорядкування державних, у тому числі адміністративних послуг”, розпорядженням Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2006 року № 90-р „Про схвалення Концепції розвитку системи надання адміністративних послуг органами виконавчої влади”, керуючись статтею 42 Закону України    „ Про місцеве самоврядування в Україні”:

1. Затвердити Реєстр адміністративних послуг Новокаховської міської ради (додається).

2. Заступникам міського голови забезпечити координування роботи підпорядкованих структурних підрозділів щодо якісного надання адміністративних послуг.

3. Відділу інформаційно-комп’ютерного забезпечення та організаційної роботи:

3.1. Забезпечити створення на офіційному веб-сайті міста окремого розділу з питань надання адміністративних послуг.

3.2. Постійно розміщувати на веб-сторінці повну інформацію щодо надання адміністративних послуг, зокрема розмір плати, перелік необхідних документів та встановлені законом строки надання адміністративних послуг.

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 14 жовтня 2009 року № 379-р „Про затвердження Реєстру адміністративних послуг Новокаховської міської ради”.

5. Контроль за виконання цього розпорядження покласти на заступника міського голови Мерзлова В.М.

Міський голова                                                                                  В.І.Коваленко 

       Додаток

до розпорядження міського голови

_________________№___________

Реєстр адміністративних послуг Новокаховської міської ради

	№ з/п
	Назва виконавчого органу
	Код послуги
	Назва адміністративної послуги

	1
	2
	3
	4

	
	Міська рада
	
	

	1.
	Юридичний відділ
	03/01
	Реєстрація місцевих громадських організацій

	2.
	Служба у справах дітей
	05/01
	Надання дозволу на укладення договору міни майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня) дитина

	3.
	
	05/02
	Надання дозволу на відчуження майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня) дитина

	4.
	
	05/03
	Надання дозволу на заставу майна, право користування яким має малолітня (неповнолітня) дитина

	5.
	
	05/04
	Надання дозволу на дарування майна, право користування яким має малолітня (неповнолітня) дитина

	6.
	
	05/05
	Надання дозволу на прийняття в дар майна на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини

	7.
	
	05/06
	Надання дозволу на зміну прізвища дитини

	8.
	
	05/07
	Надання дозволу на виділення частки майна у спільній сумісній власності малолітньої (неповнолітньої) дитини

	9.
	
	05/08
	Надання дозволу на купівлю майна на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини

	10.
	
	05/09
	Надання дозволу на зняття грошових заощаджень від імені малолітньої (неповнолітньої) дитини

	11.
	
	05/10
	Встановлення статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування

	12.
	
	05/11
	Встановлення опіки/піклування над малолітньою  (неповнолітньою) дитиною та її майном

	13.
	
	05/12
	Направлення до державного дитячого закладу дітей

	14.
	
	05/13
	Видача посвідчення опікуна

	15.
	
	05/14
	Реєстрація дітей та громадян в єдиній інформаційно-аналітичній системі „Діти”

	16.
	
	05/15
	Видача висновків про усиновлення дитини

	17.
	
	05/16
	Видача висновків про доцільність або недоцільність позбавлення батьківських прав громадян

	18.
	
	05/17
	Надання дозволів забирати на вихідні або канікулярні дні дітей з державних закладів

	19.
	
	05/18
	Надання витягів про перебування на обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

	20.
	
	05/19
	Надання довідки про перебування на обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

	21.
	
	05/20
	Розгляд спорів між батьками:

- участь у вихованні дитини;

- визначення імені, прізвища, по батькові дитини;

- визначення місця проживання дитини

	22.
	Відділ державної реєстрації
	07/01
	Проведення державної реєстрації юридичної особи

	23.
	
	07/02
	Проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця

	24.
	
	07/03
	Проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи

	25.
	
	07/04
	Проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу-підприємця

	26.
	
	07/05
	Скасування (визнання недійсною) державної реєстрації фізичної особи – підприємця у випадках передбачених законом (до 01.07.2004 р.) 

	27.
	
	07/06
	Видача виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 

	28.
	
	07/07
	Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	29.
	
	07/08
	Видача довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	30.
	
	07/09
	Проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи в зв’язку із зменшенням статутного фонду


	31.
	
	07/10
	Проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи в зв’язку із втратою установчих документів

	32.
	
	07/11
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженим ними органом щодо припинення юридичної особи

	33.
	
	07/12
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженим ними органом про виділ 

	34.
	
	07/13                                                                                   
	Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення

	35.
	
	07/14
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення фізичної особи-підприємця щодо припинення нею підприємницької діяльності

	36.
	
	07/15
	Видача дублікату установчих документів

	37.
	
	07/16
	Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі

	38.
	
	07/17
	Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	39.
	
	07/18
	Включення до Єдиного державного реєстру відомостей про відокремлені підрозділи юридичної особи

	40.
	
	07/19
	Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи на підставі судового рішення, що не пов’язане з банкрутством юридичної особи

	41.
	
	07/20
	Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи за судовим рішенням щодо визнання юридичної особи банкрутом

	42.
	
	07/21
	Внесення до Єдиного державного реєстру судового рішення щодо відміни реєстрації припинення щодо відміни реєстрації припинення юридичної особи

	43.
	
	07/22
	Проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної-особи підприємця за її рішенням

	44.
	
	07/23
	Проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця у разі її смерті, оголошення її померлою або визнання фізичної особи-підприємця безвісно відсутньою

	45.
	
	07/24
	Проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за судовим рішенням, що не пов’язане з банкрутством фізичної особи-підприємця

	46.
	
	07/25
	Проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за судовим рішенням щодо визнання фізичної особи-підприємця банкрутом

	47.
	
	07/26
	Внесення до Єдиного державного реєстру судового рішення щодо відміни реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця

	48.
	
	07/27
	Скасування (визнання недійсною) державної реєстрації юридичної особи у випадках передбачених законом (до 01.07.2004 р.)

	49.
	
	07/28
	Підтвердження відомостей про юридичну особу

	50.
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	10/01
	Надання Повідомлення про включення до Державного реєстру виборців за заявою виборця

	51.
	Відділ управління ресурсами територіальної громади
	12/01
	Передача в оренду об’єктів комунальної власності

	52.
	Відділ галузей економіки
	13/01
	Розподіл та надання громадянам житла, що належить до комунальної власності

	53.
	
	13/02
	Видача довідки  про взяття громадян на квартирний облік

	54.
	Сектор земельних відносин
	14/01
	Надання дозволу на продаж у власність (шляхом викупу) юридичним особам земельних ділянок, на яких розташовані об’єкти нерухомого майна (за відсутності правових документів на земельну ділянку)

	55.
	
	14/02
	Оформлення/ переоформлення договору на використання території міста фізичними та юридичними особами, які є власниками або користувачами не житлових приміщень у житлових будинках

	56.
	
	14/03
	Погодження питань, пов’язаних із зміною цільового призначення земельної ділянки

	57.
	
	14/04
	Оформлення права користування земельними ділянками державної та комунальної власності

	58.
	
	14/05
	Оформлення права власності на земельні ділянки для індивідуального житлового будівництва садівництва та городництва

	59.
	Управління містобудування та архітектури
	14.2/01
	Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

	60.
	
	14.2/02
	Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки

	61.
	Екологічна інспекція
	17/01
	Дозвіл на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами

	62.
	
	17/02
	Дозвіл на видалення насаджень

	63.
	Управління праці та соціального захисту населення
	23/01
	Реєстрація громадян пільгових категорій та внесення інформації про них до бази даних Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги (взяття на облік), зняття з обліку, надання відповідних довідок

	64.
	
	23/02
	Надання довідок про отримання /неотримання/ державних допомог, зняття з обліку, прийняття на облік одержувачів державних допомог за їх заявами

	65.
	
	23/03
	Надання статусу та видача посвідчень інваліда Великої Вітчизняної війни, учасника Великої Вітчизняної війни, сім’ї загиблого воїна 

	66.
	
	23/04
	Надання статусу та видача посвідчень жертви нацистських переслідувань

	67.
	
	23/05
	Надання статусу та видача посвідчень реабілітованого

	68.
	
	23/06
	Надання статусу та видача посвідчення ветерана праці

	69.
	Відділ приватизації житла 
	25/01
	Оформлення дублікату свідоцтва про право власності на житло

	70.
	
	25/02
	Оформлення дублікату свідоцтва про право власності на житло

	71.
	
	25/03
	Зміна договору найму житлового приміщення

	72.
	
	25/04
	Бронювання житлового приміщення

	73.
	Відділ у справах сім’ї та молоді
	26/01
	Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї

	74.
	Комунальне підприємство „Агенція регіонального розвитку”
	28/01
	Видача дозволів на право тимчасового користування місцем, що перебуває у комунальній власності територіальної громади в м. Нова Каховка для розміщення рекламних засобів


Керуючий справами виконкому                                                      В.С.Акуленко

ДОВІДКА

про погодження проекту розпорядження міського голови 

„Про затвердження Реєстру адміністративних послуг

Новокаховської міської ради”

Проект розпорядження міського голови розроблено: спеціалістом відділу економіки, фінансового аналізу та інвестицій 

Підстава: постанова Кабінету Міністрів України „Про заходи щодо упорядкування державних, у тому числі адміністративних послуг” та статті 42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”

ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови                                                          В.М.Мерзлов

Керуючий справами виконавчого

комітету                                                                                         В.С.Акуленко

Начальник юридичного відділу                                                  С.І.Позняков

Начальник відділу економіки,

фінансового аналізу та інвестицій                                               З.С.Яворська

Спеціаліст відділу економіки,

фінансового аналізу та інвестицій                                              В.П.Задорожня

Виконавець: Задорожня В.П., спеціаліст відділу економіки, фінансового аналізу та інвестицій, 4 54 29

                                                                        Розсилка:

                                                             Заступник міського голови – 1

                                                   Відділ інформаційно-комп’ютерного    

                                                   забезпечення та організаційної роботи - 1

                                                             Відділ економіки, фінансового аналізу та         

                                                             інвестицій - 1

