                           



          ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                           Наказом начальника відділу реєстрації

                                                                           Новокаховської міської ради

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Послуга: взяття на облік безхазяйного нерухомого майна.

	1.
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Відділ реєстрації Новокаховської міської ради.



	2.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послугита центру надання адміністративних послуг, їх телефони, електронні адреси
	74900, Україна, Херсонська обл., м. Нова Каховка                       пр. Дніпровський, буд.23, каб. 120, тел.(05549)70588, електронна адреса- nk.reestr@ukr.net,, офіційний веб-сайт - http://novakahovka.com.ua

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – П’ятниця: з 08.00 до 17.00 год.  

Обідня перерва з 12:00 до 13:00 год.
Прийом документів відділом реєстрації здійснюється щоденно з 08:00 до 12:00 год.

ЦНАП:

Понеділок: 08.00 – 17.00
Вівторок:   08.00 – 20.00
Середа:      08.00 – 17.00
Четвер:      08.00 – 17.00

П'ятниця:  08.00 – 17.00


Субота-Неділя вихідний

	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документ, що посвідчує особу заявника. Документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює. У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном.
Документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення.
У разі подання заяви уповноваженою на те - документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Оригінали документів, необхідні для відповідної реєстрації.

	5.
	Порядок та спосіб подання документів 
	Заява про державну реєстрацію прав та оригінали документів, необхідні для відповідної реєстрації, подаються заявником у паперовій або електронній формі у випадках, передбачених законодавством.

Заява про державну реєстрацію прав в електронній формі подається за умови ідентифікації такої особи (фізичної або юридичної) з використанням електронного цифрового підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи.

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	6.1
	розмір та порядок внесення плати 
	

	6.2
	нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». «Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25.12.2015 № 1127

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;
із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;
у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;
у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, коли підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності).

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення. Інформація з Державного реєстру речових прав

	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Рішення державного реєстратора, інформація з Державного реєстру прав надаються в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». «Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», затверджений постановою Кабінету Міністрів України 25.12.2015 № 1127


